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TUTANAK SIRA NO: 1

KODU

KODU

MUHASEBE B�R�M�N�N            KODU

1 Adet 1

1

2

3

4 5

a) b) c)

d)

ÜST YÖNET�C�
Ad�, soyad� :Kadir TOPBA�
Unvan�        :Belediye Ba�kan�
�mza            :

HARCAMA YETK�L�S� 
Ad�, soyad� :Bay A
Unvan�        :Daire Ba�kan�
�mza            :

02.08.2010

Ad�, soyad�  :Bay X
Unvan�         :�ube Müdürü
�mza             :

Ad�, soyad�  :Bay Y
Unvan�         :Ayniyat Sayman�
�mza             :

Ad�, soyad� :Bay Z
Unvan�        :Marangoz
�mza            :

UYGUNDUR / UYGUN GÖRÜ�LE SUNULUR UYGUNDUR                                   
05.08.2010

üzere kay�tlardan dü�ülmesi;  hususu olurlar�n�za  sunulur.
01/08/2010

Ta��n�r Kay�t ve Kontrol Yetkilisi (3)

Ad�, soyad�  :................................
Unvan�         :...............................
�mza             :...............................

KOM�SYON BA�KANI   
ÜYE

(Ta��n�r Kay�t ve Kontrol Yetkilisi)
ÜYE

(Uzman)

Canl� ta��n�r öldü�ünden, ..................................................................................nedeniyle,

Hurdaya ayr�larak teknik, sa�l�k, güvenlik vb. nedenlerle imha 
edilmek,

Hurdaya ayr�larak, madeni ve 
ah�ap olarak ayr� ayr� sat�lmak,

Ta��n�r�n k�r�l�p bozulmas�nda 
kas�t, kusur veya ihmali görülen 
sorumludan rayiç bedeli 
üzerinden tahsil edilmek,

.............................................................................................

Kullan�m sonucu y�pranm�� ve  hurdala�m�� oldu�undan,

Kullan�m süresi dolmu� oldu�undan, (2)

Kullan�c�s� taraf�ndan k�r�l�p, bozulmu� ve tamir imkan� olmad���ndan, 

Yukar�da kodu, ad� ve özellikleri, miktar� ve kay�tl� de�eri belirtilen toplam .....kalem ve .........adetten olu�an  ta��n�rlar�n;

255.46.34.01.05.03.03.01.05.09.01 Yemek Masas� 5.900 5.900

T        A          �        I         N       I        R       I        N

SIRA 
NO  KODU / S�C�L NO  (1) ADI 

ÖLÇÜ
B�R�M� M�KTARI B�R�M    F�YATI TUTARI

HARCAMA B�R�M�N�N       ADI �NSAN KAYN. VE E��T�M DA. BA�K. 46.34.01.05

ADI MAL� H�ZMETLER DA�RE BA�K. 46.34.01.34

KAYITTAN DÜ�ME TEKL�F VE ONAY TUTANA�I

�L VE �LÇEN�N ADI �STANBUL 46.34
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F�� SIRA NO:  2                                                           

ADI KODU

ADI KODU

ADI KODU

ADI KODU

TAR�H� SAYISI

TAR�H� SAYISI

ADI KODU
ADI KODU
ADI KODU

SIRA 
NO

 KODU           
(13)

S�C�L NUMARASI    
(14)

ÖLÇÜ 
B�R�M�

M�KTARI

1 255.03.03.01.05 255.46.34.01.05.03
.03.01.05.09.01

Adet 1

255.03.03

G�R�� KAYDI YAPILMI�TIR.      .../.../...... ÇIKI� KAYDI YAPILMI�TIR.     07/08/2010

  Ta��n�r Kay�t ve Kontrol Yetkilisinin      

Ad� Soyad�:............................................. Ad� Soyad�: Bay Y

Unvan�:................................................... Unvan�: Ayniyat Sayman�

�mzas�:.................................................... �mzas�:

TESL�M ED�LM��T�R.      .../.../.....

           

Ad� Soyad�:.............................................. Ad� Soyad�: Bay B

Unvan�:................................................... Unvan�:Hurdal�k �efi

�mzas�:.................................................... �mzas�:........................................................

    Ta��n�r Kay�t ve Kontrol Yetkilisinin

TESL�M ALINMI�TIR.       07/08/2010

TESL�M EDEN  (15) TESL�M ALAN    (16)

Yukar�da gösterilen ...........kalem, toplam .............. ta��n�r�n  Yukar�da gösterilen 1 kalem, toplam 1 ta��n�r�n

Yemek Masas� 5.900 5.900

TOPLAM 5.900

MUHASEBE B�R�M� (12)

T   A    �   I   N   I    R    I    N

ADI B�R�M F�YATI TUTARI

GÖNDER�LEN HARCAMA B�R�M� (10)

GÖNDER�LEN TA�INIR AMBARI (11)

HURDAYA AYIRMA HURDALIK

B�R�MLER VE AMBARLAR ARASI TA�INIR HAREKETLER�NDE   

DAYANA�I BELGEN�N (5)         .../.../....
��LEM ÇE��D� (6) NEREDEN GELD��� 

(7)
K�ME VER�LD��� (8) NEREYE VER�LD��� (9)

MUHASEBE B�R�M�N�N (3)               MAL� H�ZMETLER DA�RE BA�K. 46.34.01.33

MUAYENE VE KABUL KOM�SYONU TUTANA�ININ   (4)         .../.../....

HARCAMA B�R�M�N�N (2)           �NSAN KAYN. E��T�M DA�. BA�K. 46.34.01.05

AMBARIN �NSAN KAYN. E��T�M DA�. BA�K. 46.34.01.05.000.01

T A � I N I R  � � L E M   F � � �            
TAR�H: 07/08/2010

�L VE �LÇEN�N (1)               �STANBUL 46.34
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MAL� H�ZMETLER DA�RE BA�KANLI�I Bütçe Y�l� 2010
1 2

6 34

Ba�l� Oldu�u Vergi Dairesi

TL Kr TL Kr

02 05 5.900
46 34 01 05 01 3 9 03 03 5.900

02 05 5.900
46 34 01 05 01 3 9 05 03 03 5.900

11.800 11.800

Yevmiye Tarihi Yevmiye Numaras�

2- Kay�ttan Dü�me Teklif ve Onay Tutana��

Tahsil Edilmi�tir / 
Ödenmi�tir

...../...../20.....
Veznedar

Ad�, Soyad�

Yaln�z  :...................................................................................................................................................................................................  Ald�m.

16.08.2010

Ad�, Soyad� Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Ad�, Soyad� Ad�, Soyad�

..... / ..... / 20..... Uygundur Ödeyiniz / Mahsup Ediniz
Düzenleyen * ..... / ..... / 20 ..... ..... / ..... / 20 ..... ..... / ..... / 20 .....

Avans ve Kredinin Verildi�i Tarih Yevmiye Numaras�

�lgilinin Üzerindeki Avans Tutar�

YTL YKr

�ADE OLUNAN EMANETLERDE

Hesaba Al�nd��� Tarih Yevmiye Numaras� Kimin Ad�na Kay�tl� Oldu�u

ÖN ÖDEMELERDE

Numaras� 1- T�F

TAHS�LAT - ÖDEME - RET VE �ADELERDE AÇIKLAMA VE EKLER                  
(BELGE DÜZENLEME NEDEN�)

Al�nd�  No. Çek No / Gönderme Emri No
Düzeltme Fi�i/Düzeltme ve �ade Belgesinin 

Tarihi

Toplam: 

MUHASEBE B�R�MLER� ARASI ��LEMLERDE

MUHASEBE B�R�M�N�N KAR�I MUHASEBE B�R�M�N�N

Nakit Hareket Cetveli Dönem 
Tarihi

Vergilendirme  Dönemi Kodu Ad�

257 5 Birikmi� Amortismanlar Hs.

Elden Ç�kar�lacak Stoklar ve Maddi Duran Va
255 5 Demirba�lar Hesab�
299 Birikmi� Amortismanlar Hs.

1 2 3 4

294

Hesap / Ayr�nt� Ad�
Kodu Y. Hesap Kodu

B o r ç A l a c a k

1 2 3 4 1

Hesap No.

Kurumsal Kod Fonksiyonel Kod
Finans. Ekonomik / T u t a r

2 3 4 1

Kurum Ad� �STANBUL BÜYÜK�EH�R BELED�YES� �NSAN KAYNAKLARI VE E��T�M D. BA�K. Banka Hesap Numaras�

Birim Ad�

Tarihi T.C./ Vergi Kimlik No

No.su Banka �ube Ad�

MUHASEBE ��LEM F���
Muhasebe Birimi Kodu 46.34.01.33

Muhasebe Birimi Ad�

� l
 g

 i 
l i

 n
 i 

n 

Ad�, Soyad�/Unvan�

Kurum-Birim Kodu
Birim

Yevmiyenin
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Ülkemiz bulundu�u co�rafya ve bu co�rafyada kurulmu! med 
eniyetleriyle do�u, bat� yâda Asya, Avrupa aras�nda gerçek bir 
köprü durumunda olmu! ve olmaya da devam etmektedir. Ül-

kemizin genel önemini ve fonksiyonel yap�s�n� destekleyen di�er bir unsur 
da, kentlerimizin konumlar� ve tarihi süreçlerde üstlendikleri misyonlard�r. 
Hemen hemen her bölgemizde bir yâda birkaç !ehir tarihi süreçlerde ya 
ba!kent olmu!lar yâda stratejik önemlerini korumu!lard�r.

Bu kadar medeniyeti ev sahipli�i yapm�!, tarihi ve kültürel misyonu hiç 
bitmeyen kentlerimizin etkinliklerini sürdürmeleri ve tarihsel misyonlar�n� 
artt�rmalar� kaç�n�lmaz bir zorunluluk olarak kar!�m�zdad�r.

Ba!ta dinler tarihi aç�s�ndan özel önem arz eden kentlerimizi saymaya 
kalkt���m�zda bile oldukça kabar�k bir listenin ortaya ç�kaca�� muhakkakt�r. 
Edirne’den A�r�’ya, Trabzon’dan Hatay’a kadar her kentimiz ayr� ayr� birer 
misyonu olan kentlerdendir. Günümüz ya!ant�s�ndan ba!layarak geriye 
do�ru gidilebildi�i süreçte bir kentlilik kültürü kazan�m� ba!ta olmak üzere, 

bu kültürün uluslararas� platformda part-
nerler (karde! kent) bulabilmesi, ilgi çek-
mesi, ziyaret edilmesi ve popüler olmas� 
her anlamda kazanç sa�lay�c� faktörler-
dendir. Kentlerimiz bulunduklar� co�raf-
ya itibariyle tarihi binlerce y�l geriye giden 
kültür miras� üzerinde kurulmu!lard�r. 
Köklü ve çe!itli tarihi yans�tmalar� ulusal 
ve uluslararas� imajlar�n� sergilemesi ba-
k�m�ndan önem arz etmektedir. 

Bu de�erlerin ve kentlilik kültürünün 
geli!imini artt�rman�n bir yolu da, dün-
yada temelleri çok öncelere dayanan ve 
ülkemizde de yeni geli!en ve iyi örnek-
leri olan kent ar!ivlerinin kurulmas�n� ve 
yayg�n hale getirilmesini desteklemekten 
geçmektedir.

Metin ELBEYO-LU
Devlet Ar�ivleri Genel 

Müdürlü	ü Ar�iv Uzman�

Kentlilik Kültürü ve
Kent Ar/ivleri

kent ve ya�am
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Kent kimli�i olu!turma ve kentli bilinci yaratabil-
me aç�s�ndan, çevresiyle birlikte kentin haf�zas� demek 
olan ar!ivlerinin kurulmas�, son derece önemli ve i!-
levseldir.  Bu ar!iv, kentin geçmi!ten getirdi�i birikimi 
yans�tan her türlü materyali derlenmi! olarak bar�nd�r-
may� amaçlamal�d�r. Ancak, sadece bir belge depo-
su olmamal�, dünyadaki örneklerinin de incelenerek 
günlük ya!ant�ya de�er katan, güncel olaylar� destek-
leyen, her an ziyaret edilme ve fayda sa�lay�c� özellikler 
ta!�yan, esteti�in unutulmad��� mekânlar olmal�d�rlar. 

Tarihi ara!t�rmalar merkezi yâda müze format�nda 
at�l alanlar olarak de�il günlük ihtiyaçlar�n ve gerekir-
se kent ve kentle iç içe ya!ayan canl� birer merkez 
olarak önem kazanmal�d�rlar. Sadece ara!t�rma-
c�lara yönelik de�il, kentliye de yönelik olmas�; 
sahiplenme ve devaml�l�k aç�s�ndan, kent ar!ivle-
rinin kurulu! ve ileriki süreçlerinde önemle üze-
rinde durulmas� gereken noktalard�r.

Kent ar!ivinde toplanan malzeme bilimsel 
yöntemlere göre tasnif edilmeli ve bilgisayar 
teknolojisinin imkânlar� kullan�larak, ara!t�rma-
ya aç�k hale getirilmelidir. Dolay�s�yla kent ar-
!ivlerinin tarih, sanat tarihi, mimari, etnografya, 
arkeoloji vb. sosyal bilimler ba�lam�nda ulusla-
raras� entelektüel ilginin adresi olmas� hedeflen-
melidir. Kent ar!ivi ayn� zamanda e�itim mer-
kezleri olarak, kent için çok önemli bir görevi de 
yüklenebilecek bir misyonda kurulmal�d�r. 

Kent ar!ivinin, kentin tarihini bütünlük 
içinde ele alan, çe!itli gruplar aras�nda kar!�-
l�kl� tan�ma ve anlay�!�, ortak ya!am kültürü-
nü geli!tiren bir bar�! ve kucaklama merkezi 
i!levinin öne ç�kart�lmas�, kurumsal faaliyetin 
bu i!levi yerine getirebilecek dinamizme, ba-
��ms�z i!leyi!e sahip k�l�nmas� ilkelerine göre 
kurulmas� da önerilir.

Kentsel Hizmet Kurumu Olarak Ar-
�iv 
Kat�l�mc� demokrasinin dünyada yayg�n-

la!mas�; sivil toplum kurumlar� ve yerel inisi-
yatif gruplar�n�n siyasal temsil içinde etkili ol-
maya ba!lamas�yla birlikte, bilindi�i üzere ye-
rel hizmet anlay�!�nda da kökten bir dönü!üm 
ya!and�. Bu de�i!im sonunda Kent Ar!ivleri ve 

Müzeleri, kentsel hizmet kurumu olarak alg�lanmaya 
ve de�er görmeye ba!lad�lar. Yani Kent Ar!ivleri ve 
Müzeleri; yol yap�m ve bak�m�, temizlik hizmetleri, su-
kanalizasyon i!leri gibi beledi hizmet birimleriyle ayn� 
ba�lamda yer alan bir i!levi yürüten kurumlar haline 
geldiler. 

�nd�r
depo-
nerek 
estek-
llikler 

d�rlar. 
at�nda 
rekir-

ez 

geldiler.
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Ar!iv ve müze, etkileri uzun vadede gözlenebilen 
ama kente ili!kin toplam yat�r�m�n isabetli, verimli 
ve geçmi!le uyumlu, de�i!meyi mümkün k�lan bilgi 
üretir ki, bu da kentlere önemi tart�!�lmaz bir katk�d�r. 
Bugün gelinen noktada Kent Ar!ivleri ve Müzelerinin, 
kent için hizmet üreten bir kurum olmalar�, önemleri 
ve i!levleri hakk�nda dünyada genel bir görü! birli�i 
bulunmaktad�r. Dünyadaki durum böyleyken, ne yaz�k 
ki ülkemizde kentlerin büyük ço�unlu�unda kent ar!i-
vi ve müzesi bulunmamaktad�r. 

Tarih öncesi dönemlerden ba!layarak günümüze 
de�in, insanl�k tarihinin tüm dönemlerinde pek çok 
uygarl��a ev sahipli�i yapm�! bir ülkede böyle bir duru-
mun gözlenmesi vahim nitelemesini hak etmektedir. 
Bütün geçmi!leri yüz-yüz elli y�l� geçmeyen Avrupa ve 
Amerika’daki kentlerin bile müze ve ar!ivleri varken, 
tarihleri binlerce y�l geriye uzanan kentlerimizin bu ku-
rumlara sahip olmamas� hem büyük bir eksiklik, hem 
de dü!ündürücü bir durumdur.

Kent Ar�iv Neler Kazand�r�r?
Ülkemizde ba!ta sosyal bilimler olmak üzere, nere-

deyse tüm bilim dallar�nda ara!t�rma yapmak isteyen 

ki!ilerin, +stanbul ve Ankara’da toplanm�! ar!ivlere ve 

kütüphanelere gitmeden çal�!malar�n� !ekillendirmele-

ri imkâns�z gibidir. Zaman, para, enerji ve konsantras-

yon kayb�na yol açan bu durum di�er kentler özelin-

deki çal�!malarda da sorun yaratmaktad�r. 

Oysa aç�lacak olan ar!ive, yurt içi ve d�!�nda 

bulunan ar!iv, kütüphane, üniversite, özel 

koleksiyon ve ba!kaca kaynaklardan top-

lanacak malzemelere kent ve bölge tarihini 

ara!t�rmak isteyen ki!iler müracaat edebi-

lecek ve söz konusu kay�plar ya!anmadan 

ara!t�rmac�lara hizmet verilebilecektir. 

Kentte ve bölgede bulunan sivil toplum 

kurulu!lar� ve resmi kurumlar ar!ivsel do-

küman�n� buraya entegre ederek e-devlet 

uygulamas�na yerel bazl� ve daha geni! 

kapsaml� bir kat�l�m� yaratm�! olurlar. +lerisi 

için çok geni! ölçekli ve kentle ilgili arana-

cak her !eyin burada bulunaca�� bir sistem 

olu!turulabilir. 

Ki!ilerin ellerinde bulunan her türlü ar!ivsel mal-

zeme, düzenlenecek kampanya ile ar!ive kazand�r�l�r. 
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Bunun kar!�l��� olarak her ba��!ç� için kendi ad�na 

yâda uygun görece�i bir ada göre bir ar!iv fonu aç�-

lacakt�r. Bu ki!iler ve ba��!lar� hakk�nda birer tan�t�m 

yaz�s� ar!ivin internet sitesindeki ilgili yerden lanse edi-

lerek, bu ki!ilerin onore edilmesi sa�lanacakt�r. Bu tür 

hür kat�l�ml� bir sosyal proje, ki!ilerin kentlilik bilinci-

ne ve o kente olan aidiyet duygular�n�n güçlenmesine 

hizmet edecektir. Bu bilinç, özellikle e�itim ça��ndaki 

çocuk\genç gruplar�n�n de�i!ik organizasyonlarla kent 

ar!ivi ve müzesine yapacaklar� ziyaretler yoluyla daha 

alt ya! gruplar�na kadar indirilmelidir.

Kentlilerin ellerinde bulunan malzeme-

ler aile tarihi, mahalle tarihi yâda bunlar�n 

di�er sosyal bilimlerle ilgili disiplinleri için 

de özellikle mikro düzeyde malzeme olu!-

mas�n� sa�lar ki, bu anlamda ülkemizde 

son derece az çal�!ma yap�lmaktad�r. Bu 

azl���n sebebi bir yanda böyle bir malze-

me grubunun bulunabilirlili�inin k�s�tl� ol-

mas�d�r. Örne�in bir yörede ya!ayan ünlü 

yâda ara!t�rmaya de�er yönleri bulunan 

ki!i, aile, mahalle gibi toplumun küçük 

birimlerinin tarihleri ara!t�r�l�p yay�n olarak 

sunulabilir. Bu kapsamda kentin simge 

ki!ileri, ünlüleri ve !irketleri ile ilgili bilgi/

belgeler bilimsel çal�!malara malzeme te!-

kil edecek !ekilde bir merkezde toplanm�! 

olacakt�r.

Kentin tarihsel ve güncel birikiminden 

gelen özelliklerini konu edinecek simgesel 

ürünler bu ar!iv bünyesinde hediyelik e!ya 

olarak tasarlan�p buralardan sat�!� yap�la-

bilir. Düzenlenecek her serginin, bas�l� ve\

veya CD ortam�nda haz�rlanacak versiyo-

nu da, müze içerisinde kurulacak hediyelik 

e!ya bölümünden sat�labilir.

Bunlar�n yan� s�ra, bünyesinde kurula-

cak bir e�itim merkezi ile her ya! grubuna 

hizmet veren konularla desteklenen kent 

ar!ivleri fonksiyonel olma özelliklerini kaybetmeye-

ceklerdir. Kent kitapl�klar�n�n kurulmas�, yeterli teknik 

ve teknolojik altyap� ile eri!imin kolay sa�lanabilece�i 

merkezler halinde olmal�d�rlar. Okunur müze forma-

t�nda ilgi çekici ve ilgi artt�r�c� uygulamalar, kent mut-

fa��, el i!leri ve di�er kentlilik kültür ve zenginliklerinin 

sergilendi�i ve hizmet olarak da kente verildi�i alanlar, 

zevkle ve hatta gitmekte �srarc� olunacak mekânlar ol-

may� sa�layacakt�r. 
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